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INSTRUCTOR: MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
FECHA: 1 al 30 de noviembre de 2023
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Anuncio de Bienvenida
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Asunto: [BIENVENIDOS!

:7/(“' Fstimados Aprondices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les deseo lo mejor an el desarrollo de esta experiencia virtual con el
programa de_ formacién NCELE
LABORAL, con fichs No. 2881668,

Minombre s MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA, seré sy i
‘ayudarlos y guiarlos durante su proceso de aprendizaje, me pueden contact
© Inquietudes, al correo electronico Maosorioc@sena.edu.co,

torw, recuerden que estoy pars
a través del foro de Dudas

En ol meni de la plataforma, encuentran el boton informackin del programa, que contiene  primers
Informacion que usted deberd visuakzar para contextualizarse en todo o referente al desarrollo del
programa de formacén virtual,

IMuchos Exitost
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fecha de i 08 0 Nowermie 08 2023 - Fecha Fint 06 02 DICkbre 8 2023

Asunto: APERTURA DEL CURSO

Cordial Saludo Estimados aprendices

Invciamos sctividades, les recomuendo revisar el CRONOGRAMA del curso e cusl
encontraan  siguiendo esta  nta:  Mend  de  hermamientas/contenido  cel
CursQ/PROYECTO)/Cronogramay Cronograrma.

a
@
-
Q
@

Ademds reconazca la iformacion del programa como; Pressentacitn del Programa, I
Gseflo. cumcular, NOrMas, regias y requenmientos del programa, Ruta: Mend de p—

et E del Programa. Esta
Informacen es muy Mmportante conoceria para un adecuado y satiactono desarrollo
el curso y poder asi culiminar con éxto el programa ce formsacn.

Por favor tenga en cuenta las siguientes fechas:

Fecha de Inicio y fin del curso: Del 07 de noviembee i 05 de dicembee de 2023
Fecha Inicio de actividades: mircoses 08 de noviembre de 2023

Fecha Final Recepcion de Actividades: domingo 03 de dicembre de 2023

Clerr martes de 2023

E5 importante que dediuen ¢f bempo necesario para su fomMacn. Los inveo 3 que
conozcan 1a pitaforma haciendo un recomido por Cada uno de los enlaces dispuestos

Muchos Exitos. Angélica Osorio C. Tutora.




Anuncio actividades previas
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fecha e inkck 0 e Noverne del 2023 - Fecta Fin. 06 de Dickeire ded 2123

Asunto: SEMANA 1 . ACTIVIDADES PREVIAS A LA FORMACION.

Estimadas aprendices SENA.

Hoy damas inicio s ls primers semana del progrma de formacion
compleneatais "ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO
LABORAL"

2@ b % B8 »

Las sctividades a I SEMANA 1 son las actividades previas al
proceso formative, las cuales van del 08 al 12 de noviembre de 2023,

|

* Actuslizacion de Datos: A través del Sistema de Gestion Acsdémics
Sofiabus.

* Sondea de Saberes Previos: Cuestionario de 10 preguntas.
* Presentacién Foro Sociak: Participe de acuerds  los indicaciones dadss

en el mesmo.
Las indicaciones ka5 pueden encontrar en I3 siguiente nuta; Mend de

herramientas  ubieado 3 mano  irquierda/contonido  del

cursa /PROYECTO/ carpeta Actividades Inicales.

Recuerde verificar el cranograma progueso, con el fin de tener clardad en las

fechas de entrega de las actvidades para cada semana. °

Angélica Osorio C. Tutora.

Alistamiento ficha: Digitacidon de Textos 2881667
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Se asocian todas las actividades en el centro de calificaciones
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fcha de ik 08 0 Nowertse el 2029 - Fechs Fin 05 0 Dioemtre 04 2023

Asunto: [BIENVENIDOS!

iBIENVENIDOS!

Estimados Aprendices SENA.

a
(0]
k4
Q
@

Una cordial bienwvenida para 1odos, les deseo |0 mejor en ef desamolo de
esta experiencia virtual con el programa de formacion complementaria

g “DIGITACION DE TEXTOS, con ficha No. 2881667,

6 Mi nombre es MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA, seré su

nstiuctora, recuerden que estoy para ayudarios y guiarios durante su
00eS0 de aprendizaje, me pusden contactar 3 traveés del Foro de Dudas
© Inquietudes, al correo electronico Maosorioc@sena.edu.co.

1]
i

En & mend de la plataforma, encuentran el boton informacion del
programa, que contiene [a primera Informacion que usted  deberd
Visuallzar para contextuaizarse en todo ko referente al desarrollo del
programa de formacion virtuat

s ] ©
EEE)
Anuncio de Apertura
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fecha g ki 08 Ge Moviemtee del 2023 - Fecha Fin 06 g Didermbre dl 2023

Asunto: APERTURA DEL CURSO

APERTURA DEL CURSO

Cordial Salido Extimados sprendices

rocomiando revear of CRONOGRAMA del curo of cual
Menii de  heramiertasicontenid  del

i @ D % B

%0 y poder s culmnar con

Por favor 1s0pa en cuenta las siguientes fechas:

Fecha da Inicia y fin del curso: Del 07 de navemiee al 05 de desemtee

Facha inicio de actividades: miérccies 08 de novemre de 2073

{ Fecha Final Recapeion de Actividades: dc

90 02 de dicemre de

Clarre Admirstrative dei Curse: m

505 0w desomten

b s e e o S
= ()

Sericro Nackoal de Agrendizae -SENA

Wuchos Exitos. Angéics Osorlo . Twora T




Anuncio actividades previas
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fcha g ik 08 0% Nowiertse ol 2029 - Fechs Fit 06 0% D¥oembre 0 202

Asunto: ACTIVIDADES PREVIAS

ACTIVIDADES PREVIAS
Fraternal saludo aprendices SENA.

Le invito a reaizar fas actividades previas al proceso formativo,
cormespondientes  la primera semana del curso,

Las actividades previas son:

+ Actualizacién de Datos Personales: A través del sistema de gestion
acadérmica SofiaPius.

« Foro Social: Participe de acuerdo a las Indicaciones dadas en el
mismo.

+ Sondeo de Conocimientos Previos: Cuestionano de 7 preguntas

+ Evaluacién de Induccién: Cuestionario de 6 praguntas

Recuerde Verificar el cronograma propuesto, con el fin de tener ciaridad
& las fechas de entrega de ias actividades para cada semana.

Cordiaimente. Angélica Osorio C. Tutora,

) Servoo Nacionl de Aprendizae - SENA

Evidencias fichas 2881668-2881669-2881670
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Evidencias Instructor
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fecha 30 i 14 38 Novkrmn e 2009 - Fecha Fin 06 88 OKKPOI0 e 2003

Asunto: SEMANA 2 - ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 1

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 1 - SEMANA 2

E IZACION Y
PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL

Apreciados Aprandices, Damos inicio a 1a segunda semana dal programa de
formacn [
ENTORNO LABORAL"

Las actividades cormespondientes o I SEMANA 2 que van del 13 al 19 de
noviembre son
* EVIDENCIA 1. Prueba de conocimiento A1 - Cuestio
* EVIDENCIA 2. fora Tematico “Cunlidades del Archivis
+ EVIDENCIA 3. Ensayo * Importancia de los Archivos™

de 25 preguntas

Las actividades de aprendizaje, la gui de aprendizaje, el material de formacién
¥ complementano & pueden encontrar en la @ ruta; Mend de
herramientss ubicedo 8 mano lzquerds/ contenido del curso/ corpets
PROYECTO/ carpets Actividad 1

IExitost Angelica Osorio C. Tutora

o @ - (b

@ 8 [p oo @
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Haz clic en ol itulo de la Evidencia para Ingresar
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MATERIAL DE FORMACION Y MATERIAL COMPLEMENTARIO 1
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MARIA ANGELICA OSORIO CASTANEDA
Fecha de ik 14 ce Noviemoee def 2023 - Fecha Fin 06 g Dicermbre ol 202

Asunto: ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 2
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 2
Cordial Saludo Aprendices SENA.

Damos inico a [a SEGUNDA SEMANA del programa de formacion
complementasta Digtacion de Texios.

a
@
v
Q
@

Las actividades corespondientes a la SEMANA 2 que va del 13 al 19 de
noviembre de 2023 son

é + Evidencia 1: Préctica 2: Alcances con los Indices

+ Evidencia 2; Prueba de Conocimiento: Cuestionario 10 preguntas
+ Evidencia 3: Actividad Interactiva: Ray de Dighacion

n
{

Las actividades de aprendizaje, la guia de aprendzaje, el material de
formacidn y complementaro o pueden enconirar en ta sigulente fta:

de_herramientas ubicado a mano lzquierdaicontenido. del
cursolPROYECTO/carpeta Actividad 2

{Animo! Recuerde, que usted es el personaje central de esta travesia
de aprendizaje.
Angélica Osorio C. Tutora. °
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