
 

INSTRUCTOR: MARÍA ANGÉLICA OSORIO CASTAÑEDA 

FECHA: 1 al 30 de noviembre de 2023 

 
No Evidencias Relacionadas Descripción de 

Evidencias 

1 
Véase evidencias en la obligación 3 

 
Véase evidencias en la  
obligación 3 

2 

 
Alistamiento fichas: Administración Documental en el entorno laboral 
2881668-2881669-2881670 
 
Cronogrma de Actividades  

 
 
Perfil del instructor 

 
 
 
 
 

Captura de pantalla del 
alistamiento según la 
guía GFPI-G-014 
Orientación Formación 
Ambientes Virtuales 
De Aprendizaje. 



 
Se asocian todas las actividades en el centro de calificaciones 

 
 
Configuración dudas e inquietudes y foro social 
 

 
 

Configuración foros tematicos 

 
 

 



Configuración de evidencias  

 
 
 
Anuncio de Bienvenida 
 

 
 
 
 
Anuncio de Apertura 
 

 



Anuncio actividades previas 

 
 
 
 
Alistamiento ficha: Digitación de Textos 2881667 
 
Cronograma de actividades 

 
 
Perfil del Instructor 
 

 



Se asocian todas las actividades en el centro de calificaciones 

 
 
Configuración dudas e inquietudes y foro social 

 
 
 
Configuración foros tematicos 

 



Configuración de evidencias. 

 
 
Anuncio de Bienvenida 

 
 
 
Anuncio de Apertura 
 
 

 



Anuncio actividades previas 

 
 

3 

 
Evidencias fichas 2881668-2881669-2881670 
 
Anuncio 

 
 
Evidencias Instructor 
 

 

Captura de pantalla de: 
• Anuncios 
• Evidencia de 
plataforma (instructor) 
• Evidencia de 
plataforma(aprendiz) 
• Material de apoyo 
• Material 
complementario y 
biblioteca. 
• Diagramador generado 
por SOFIA PLUS 
(mensual) 



Evidencia Aprendiz 

 
 
Material de Apoyo 

 
 
Material Complementario 

 
 
 
 
 
 



Biblioteca 

 
 
 
 
Evidencias fichas 2881667 
 
Anuncio 

 
 
Evidencias Instructor 

 
 



Evidencia Aprendiz 

 
 
 
Material de Apoyo 

 
 
Material Complementario 

 
 
 



Biblioteca 

 
 
 
Diagramador 
 

 
 

4 

Ficha: 2881667 

 
 

Captura de pantalla de: 
Ingreso de la plataforma 
Territorium.  
 



 
Ficha: 2881668 
 

 
 
 
Ficha: 2881669 
 

 
 
Ficha: 2881670 
 

 
 
 
 



5 

Foros ficha 2881668-2881669-2881670 

Retroalimentación 

 
 
Calificación 

Captura de pantalla de: 
Foros, retroalimentación 
y calificación  
 



 
 
 
Foros ficha 2881667 
 

 
 
 
 
Retroalimentación 

 



Calificación 

 

6 

Encuentro sincrónico fichas 2881668-28816669-2881670 
Encuentro 10 de noviembre 

 
 
Encuentro sincrónico ficha 2881667 
Encuentro 10 de noviembre 

 
 
 

Captura de pantalla de 
los encuentros 
sincrónicos realizados 
en el mes objeto de 
cobro. 



7 

Ficha 28816668-2881669-2881670 

 
 
Ficha 2881667 

 

Captura de pantalla de 
las invitaciones 
realizadas a los 
aprendices, utilizando 
los medios de 
comunicación 
disponibles en el 
ambiente virtual de 
aprendizaje. 

8 En el presente mes no se ha realizado cierre ni evaluación del programa 
No  se realiza acciones 
de cierre en el mes 
objeto de cobro. 

9 

 

Captura de pantalla de la 
aplicación de la lista de 
chequeo del punto 41 de 
las acciones durante el 
desarrollo del proceso 
formativo.  
 
Durante el programa 
formativo publica 
anuncios de invitación a 
las conferencias web por 
unidad temática, con la 
información indicada en 
la guía de orientación 
actual. 
 



Fichas 2881668-281669-2881670 

 
 
Fichas 2855400 – 2855404 
 

 
 
 

10 
No se realiza seguimiento y corrección a la lista de chequeo durante el 

mes objeto de cobro. 

En el mes objeto de 
cobro no se realiza 
corrección a la lista de 
chequeo.  

11 
No se asiste en el mes objeto de cobro a reuniones con la coordinación 

academica 

En el mes objeto de 
cobro no se asiste a 
reunión con 
coordinación 
académica.  

12 En el presente mes no se realizó ninguna estrategia de permanencia 

En el mes objeto de 
cobro no se realizan 
estrategias para la 
permanencia de los 
aprendices. 



13 

 

Informe contractual 
GTH-F-062 v 09, planilla 
de pago con evidencias 
relacionadas en el 
presente informe en 
SECOP II. 
 

14 En el presente mes no se realizó capacitaciones virtuales 
No se realiza proceso de 
capacitación en el mes 
objeto de cobro. 

15 
En el presente mes objeto de cobro no se aplica el reglamento 

del aprendiz 

No se realiza ni 
seguimientos ni planes 
de mejora en el mes 
objeto de cobro. 

16 En el presente mes no hubo convocatoria 

No se asisten a 
convocatorias 
programadas por el 
centro en el mes objeto 
de cobro.  

17 En el presente mes no se realizó promoción del portafolio de servicios 

No se realiza  promoción 
del portafolio de 
servicios en el mes 
objeto de cobro. 

18 

 
No se participa en Certificación de Normas de Competencia, sugeridas 

por el centro de formación y/o relacionadas con el proceso de formación 
profesional integral.  

 

En el mes objeto de 
cobro no se participa en 
procesos de 
certificación. 

19 
Durante el presente mes no se brinda apoyo dado que no se presenta 

necesidades por el supervisor de contrato. 

En el mes objeto de 
cobro no se brinda 
apoyo. 
 

 


